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关于印发《上海理工大学督查督办工作实施办法
（试行）》的通知 

校内各部门：

为了认真贯彻执行党的路线、方针、政策，确保上级和学校的重大决策、重要部署的落实，进一步改进工作作风,提升工作执行力，学校党委常委会研究决定，颁布《上海理工大学督查督办工作实施办法（试行）》，现予以印发，请遵照执行。

特此通知。

中共上海理工大学委员会

                        2017年10月31日

上海理工大学督查督办工作实施办法（试行）

第一条  为了认真贯彻执行党的路线、方针、政策，确保上级和学校的重大决策、重要部署的落实，进一步改进工作作风，建立有效的督查督办工作机制，特制定本办法。

第二条  督查督办工作要遵循“突出重点、实事求是、注重实效、务求落实”的原则。党委和行政的督查督办工作，由党委（校长）办公室具体负责。    

第三条  督查督办工作的范围

（一）上级重要文件精神和会议精神的贯彻落实情况。

（二）上级主管部门公文交办事项的贯彻落实情况。

（三）学校党委和行政年度工作要点、重要文件、重要规章制度的贯彻落实情况。

（四）学校党委常委会、校长办公会、党政联席会议等重要会议精神、重要决定事项的贯彻落实情况。

（五）二级学院等基层单位重要请示办理情况。

（六）领导交办等其他工作的贯彻落实情况。

第四条  督查督办工作的具体程序

（一）立项：督查督办事项由党委常委会、校长办公会、党政联席会议决定，或校领导批示后，正式立项。立项坚持一事一项的基本原则，一个工作部署或决定，立为一项。党委（校长）办公室做好督查登记。

（二）交办：由党委（校长）办公室送交承办单位主要负责人办理。交办一般采取《督查督办通知书》形式，特殊情况也可电话或口头交办。交办时要做到任务明确、具体，符合承办单位的职责范围，具有可操作性。

（三）承办：承办单位接到《督查督办通知书》后，要认真做好督查督办件的办理工作。

（四）催办：对超过承办时限还未办结的事项，党委（校长）办公室要加以催办查办，同时协助承办单位解决工作中遇到的困难，在必要的情况下要及时向校领导报告。

（五）反馈：各承办单位对承办事项要在规定时限内办结，并及时将结果向党委（校长）办公室作办理情况书面报告。确实难以办结的，承办单位应及时报告进展情况、说明延误原因。党委（校长）办公室对承办单位报来的督办事项办理情况要认真进行审查，查看是否符合交办时所提出的要求，情况是否清楚，工作是否落实，做到批必办、办必果、果必报。

（六）归档：督查事项办结后，应将各种有关的文字材料，包括领导批示、《督查督办通知书》、办结报告、检查反馈等，整理归档。

第五条  督查督办工作要求

（一）工作人员要以认真负责的态度做好督查督办工作。

（二）督查督办工作应本着实事求是的原则和一丝不苟的精神，深入调查研究，及时、准确、全面地了解和反馈有关情况，并对涉密事项严格保密。

（三）督查督办过程中，督查督办人员要加强与被督查督办部门之间的沟通与联系。对涉及几个职能部门的事项，部门之间如有意见分歧不能解决时，应做好协调工作。

（四）凡列入督查督办的事项，都应当有明确的督办结论；对未按时保质完成的工作，应如实向校领导汇报并采取相应处置措施，以便落实。

第六条  本办法由党委（校长）办公室解释。

第七条  本办法自公布之日起施行。

党委办公室               

      2017年11月1日印发
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